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La siguiente guia pretende facilitar el proceso de edicion y produccién de
publicaciones, dirigida a autores(as), editores(as) y compiladores(as) de las
distintas areas académicas, asi como a sus respectivos consejos editoriales.
Se presentan algunas caracteristicas formales para la entrega de los ma-
nuscritos, en el entendido de que “lo que bien empieza bien ha de terminar”.

A la hora de recibir el manuscrito, es esencial estar de acuerdo en que se trata
del texto completo y definitivo, asi como de que se incluye el material grafico
y de apoyo necesario: cuadros, graficas o ilustraciones e incluso propuestas
para disefio de portada o texto de contraportada.

El texto debe estar escrito a doble espacio (o en su defecto a 1.5), en
formato 21.5 cm x 28 cm. Esto cuenta también para las notas, la bibliografia,
el indice, los anexos y otros elementos del original. Se recomienda utilizar los
tipos de letra Times New Roman o Garamond.

Los parrafos deben comenzar con un margen uniforme a lo largo del texto.
Sin embargo, se dejaran de sangrar los que siguen al inicio de un capitulo y un
subtitulo.

No se debe dejar espaciado anterior ni posterior entre un parrafo y el que
le sigue.

Jerarquizar con claridad los titulos y subtitulos, con el fin de que se
aprecie la divisién interna de la obra. Un ejemplo: los subtitulos centrados
tienen mayor jerarquia que los alineados a izquierda o derecha; éstos, a su vez,
“mandan” a los que van dentro del parrafo; las versales (mayusculas) mandan
a las versalitas (mayusculas del tamafio de minusculas), éstas a las cursivas,



las cursivas a las redondas, las negras a las blancas. La jerarquia debe quedar
claramente establecida en el indice general del texto.
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jerarquizado

Antes de un subtitulo es necesario dejar dos lineas en blanco, asi como una
sola linea entre éste y el texto que le sigue.

Cuando la obra contenga elementos graficos, se debe redactar un listado
de los cuadros, las ilustraciones, fotografias, etcétera. Asi también, estos
elementos deben entregarse en un archivo electrénico independiente, pero
indicando su colocacién en el texto. Es frecuente que los elementos graficos
tengan correcciones, por lo que es necesario entregarlos en formatos editables
y siempre con buena resolucion.

Las formulas matematicas y textos similares (cuadros o esquemas
pequenos) se separaran del cuerpo del texto, con una linea blanca arriba y
otra abajo. En caso de haber utilizado un programa especializado, el autor
debe indicarlo.



Debe quedar claro el modelo de citacion empleado (aPa, MmLA, Chicago,
hispanico, por mencionar algunos), el cual debe seguirse fielmente en todo

el texto.
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Las citas con mas de cinco lineas deben separarse del cuerpo del texto, dejando
una linea en blanco antes y después, ademas de sangrar cinco espacios toda la
transcripcion (opcional). No es necesario entrecomillarlas.

Laidea inicial de este trabajo surgié de la accién combinada
de dos circunstancias. La primera, un seminario sobre el discurso
moderno de la escuela, en el que tras diversos debates, se hizo patente
la relevancia de la problemitica relacién entre autoridad y autono-
mia en dmbito educativo, asi como la génesis desu contemporinea
oposicion, tras los discursos romdntico y moderno. La segunda, el
hallazgo de una afirmacién poco convencional y por ello mismo
atrayente, donde la autoridad aparecia como un recurso formarive
necesario para la formacion de la autonomia:

La idea misma de autoridad moral —la base de roda disciplina
solida— ha sido criticada severamente. Uno de nuestros mejores
educadores [...] declaraba hace algunos afios que la nocién de
autoridad, de obligacion, de regla que se respera porque ordena,
es arcaica y contradice los principios mismos de la democracia.
Y en efecto, como la democracia tiene principalmente por objeto
despertar y desarrollar el sentido de la autonomia personal, y como
antoridad y autonomia pasan —jqué error!= por cosas gue se excluyen,
parece nawral que la democracia impligue y determine un de-
bilitamiento del sentimiento de autoridad. Con esto se produce
un relajamiento de la disciplina tanto en la escuela como en la
sociedad. Durkheim, 1916:105. Cursivas nuestras,

Atantos afios de su formulacidn, este comentario careceria de im-
portancia, de no ser porque atin hoy en muchos contextos parece
sorprendente, al hilo del debate que acabamos de sefialar mis arriba.
La posicion durkheimiana pareceria sostener, no sélo la inexisten-




Las referencias bibliograficas tienen que aparecer completas: nombre del
autor, del libro, ciudad de publicacion, editorial, afio de edicién y paginas.

Las citas entrecomilladas (textuales) deben tener una referencia a la
pagina del documento de donde fueron tomadas. Los responsables de que
la bibliografia esté completa son los autores o, en su caso, los compiladores,
quienes deben ser cuidadosos de los criterios bibliograficos.

Los epigrafes se escribiran alineados a la derecha y el nombre de su autor
se separara con una linea en blanco, y a la vez éste con otra linea mas del texto.

Sibien cada publicacidn es distinta, y por tanto no hay una guia o un manual
de estilo en el que se pueda encontrar respuesta a todas las interrogantes, es

necesario considerar, antes de entregar el manuscrito, |0S criterios en el
uso de abreviaturas, mayusculas-minuasculas, cursivas, comillas,
negritas, nombres propios, extranjerismos, etcétera.






